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Tłumaczenie ustne dla [nazwa firmy]
	Miejsce i czas tłumaczenia

	

	Osoba kontaktowa na miejscu

(nazwisko + nr telefonu)
	

	Rodzaj spotkania 
(negocjacje biznesowe, szkolenie, prezentacja etc.)
	

	Wymagany rodzaj tłumaczenia

(tłumaczenie konsekutywne dla grupy lub pojedynczej osoby; tłumaczenie symultaniczne (szeptane) dla jednej osoby etc.)
	

	Informacje na temat stron rozmów

(np. strony internetowe firm, katalogi produktów, prezentacje Power Point)

	

	Dokładny opis tematyki, której mają dotyczyć rozmowy 

	

	Planowany przebieg spotkania

	

	Nazwiska osób, dla których wymagane jest tłumaczenie

	

	Oczekiwany ubiór
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